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SĄVOKOS IR APIBRĖŽIMAI

Šiame proceso apraše naudojamos sąvokos suprantamos taip, kaip jos apibrėžiamos AB „Ignitis grupė“ Paramos valdymo taisyklėse.
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1 pav. Paramos valdymo proceso schema


PARAMOS VALDYMO PROCESO ŽINGSNIŲ APRAŠYMAS

1 lentelė. Paramos valdymo proceso žingsnių aprašymas.
	Nr.
	Žingsnis
	Žingsnio aprašymas
	Vykdytojas
	Terminas (trukmė)
	IT sistema

	1.
	Paramos skyrimas
	Atliekami Paramos skyrimo subprocese numatyti veiksmai.
	Žr. Paramos skyrimo subproceso schemą ir aprašymą.

	2.
	Paramos sutarties pasirašymas ir vykdymas 
	Atliekami Paramos sutarties pasirašymo ir vykdymo subprocese numatyti veiksmai.
	Žr. Paramos sutarties pasirašymo ir vykdymo subproceso schemą ir aprašymą.

	3.
	Paramos panaudojimo vertinimas
	Atliekami Paramos panaudojimo vertinimo subprocese numatyti veiksmai.
	Žr. Paramos panaudojimo vertinimo subproceso schemą ir aprašymą.
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2 pav. Paramos skyrimo subproceso schema



PARAMOS SKYRIMO SUBPROCESO ŽINGSNIŲ APRAŠYMAS

2 lentelė. Paramos skyrimo subproceso žingsnių aprašymas.
	Nr.
	Žingsnis
	Žingsnio aprašymas
	Vykdytojas
	Terminas (trukmė)
	IT sistema

	1. 
	Inicijuoti preliminarios sumos Paramos teikimui įtraukimą į biudžetą
	1.1. Veiklos biudžeto rengimo ir kontrolės tvarkos apraše nustatyta tvarka inicijuoja Bendrovės ateinantiems finansiniams (kalendoriniams) metams numatomos skirti preliminarios sumos Paramos teikimui įtraukimą į Bendrovės biudžetą.
1.2. Bendrovės ateinantiems finansiniams (kalendoriniams) metams numatoma skirti preliminari suma Paramos teikimui nustatoma ateinančių finansinių (kalendorinių) metų Bendrovės biudžete, įvertinus planuojamą pasiekti einamųjų ataskaitinių finansinių metų grynąjį pelną ir vadovaujantis Taisyklių 5.2 punktu.
1.3. Bendrovės veiklos biudžeto rengimas, derinimas ir tvirtinimas vykdomi Veiklos biudžeto rengimo ir kontrolės tvarkos apraše nustatyta tvarka.
	Žmonių ir kultūros funkcijos vadovas
	
	

	2. 
	Nustatyti skiriamą sumą Paramos teikimui 
	2.1. Bendrovės visuotiniam akcininkų susirinkimui patvirtinus Bendrovės praėjusių finansinių (kalendorinių) metų metinių finansinių ataskaitų rinkinį, Valdyba priima šiuos sprendimus:
2.1.1. dėl Bendrovės finansiniams (kalendoriniams) metams skiriamos sumos Paramos teikimui nustatymo;
2.1.2. kaip Bendrovės finansiniams (kalendoriniams) metams skiriama suma Paramos teikimui turi būti paskirstyta Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka  nurodytoms Paramos panaudojimo kryptims.
2.2. Medžiagą Bendrovės Valdybai rengia #EnergySmartStart programos savininkas (arba jo pavedimu – Koordinatorius).
2.3. Bendrovės finansiniams (kalendoriniams) metams skiriama suma Paramos teikimui privalo neviršyti Taisyklių 5.2 punkte nustatyto dydžio.
	Valdyba
	Ne vėliau kaip per 1 (vieną) mėnesį nuo Bendrovės visuotinio akcininkų susirinkimo posėdžio, kuriame patvirtintas Bendrovės praėjusių finansinių (kalendorinių) metų metinių finansinių ataskaitų rinkinys, dienos
	

	3. 
	Nustatyti Paraiškų teikimo laikotarpį
	3.1. Nustato laikotarpį (-ius), per kurį (-iuos) gali būti teikiamos Paraiškos ir informaciją apie nustatytą laikotarpį perduoda Koordinatoriui.
	#EnergySmartStart programos savininkas
	
	

	4. 
	Paskelbti kvietimą teikti Paraiškas Paramai gauti
	4.1. Koordinatoriui pateikus, Bendrovės interneto svetainėje bei kituose viešai prieinamuose kanaluose ir/ ar šaltiniuose paskelbia:
4.1.1. kvietimą teikti Paraiškas Paramai gauti; 
4.1.2. Paraiškų teikimo pradžią; 
4.1.3. Paraiškų teikimo laikotarpį; 
4.1.4. Paraiškos formą; 
4.1.5. kitą reikšmingą informaciją.
	Komunikacijos funkcijos darbuotojas
	Per 3 (tris) darbo dienas nuo Bendrovės Valdybos sprendimo nustatyti Bendrovės finansiniams (kalendoriniams) metams skiriamą sumą Paramos teikimui 
	Bendrovės interneto svetainė

	5. 
	Priimti Paraiškas
	5.1. Priima Pareiškėjų pateiktas Paraiškas bei jų priedus:
5.1.1. užregistruoja Paraiškas Bendrovės DVS;
5.1.2. Pareiškėjų pateiktus užpildytus „Pažink savo veiklos partnerį“ klausimynus el. paštu persiunčia atsakingam Verslo saugos funkcinės srities darbuotojui rizikų vertinimui atlikti.
	Koordinatorius
	visą Paraiškų teikimo laikotarpį
	DVS
El. paštas

	6. 
	Atlikti Pareiškėjų korupcijos ir kitų rizikų vertinimą
	6.1. Pasibaigus Paraiškų teikimo laikotarpiui:
6.1.1. įvertina Pareiškėjų pateiktus užpildytus „Pažink savo veiklos partnerį“ klausimynus;
6.1.2. atlieka Pareiškėjų korupcijos ir kitų rizikų vertinimą – stropųjį patikrinimą Grupės antikorupcinių kontrolės priemonių taikymo standarte nustatyta tvarka;
6.1.3. Pareiškėjų korupcijos ir kitų rizikų vertinimo rezultatus (išvadas) perduoda Koordinatoriui.
	Verslo saugos funkcinės srities darbuotojas
	per 10 (dešimt) darbo dienų nuo Paraiškų teikimo laikotarpio pabaigos
	Sharepoint
Jira, viešai prieinami šaltiniai, registrų duomenys

	7. 
	Atlikti Pareiškėjų ir jų pateiktų Paraiškų administracinės atitikties patikrinimą
	7.1. Pasibaigus Paraiškų teikimo laikotarpiui, atlieka Pareiškėjų ir jų pateiktų Paraiškų administracinės atitikties patikrinimą:
7.1.1. [bookmark: _Hlk124156984]įvertina, ar Pareiškėjai ir jų pateiktos Paraiškos atitinka Taisyklėse nustatytus reikalavimus, ar kartu su Paraiškomis pateikti visi Taisyklėse nurodyti dokumentai, t. y. įvertina Pareiškėjų ir jų pateiktų Paraiškų atitiktį administracinės atitikties kriterijams (šių kriterijų sąrašas pateiktas Taisyklių 4 priede Paraiškų vertinimo anketos forma).
7.1.2. Paraiškų administracinės atitikties patikrinimas atliekamas pagal administracinės atitikties kriterijus konkrečioms Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka nustatytoms Paramos panaudojimo kryptims, atsižvelgiant į tai, kokiai (kokioms) Paramos panaudojimo krypčiai (kryptims) Pareiškėjas prašo Paramos.
7.1.3. Koordinatorius užpildo Paraiškų administracinės atitikties patikrinimo lentelę (Taisyklių 4 priedas Paraiškų vertinimo anketos forma).
7.2. Vadovaujantis Taisyklių 7.3.4.1 punktu, Paraiškos administracinės atitikties patikrinimas nėra atliekamas, jeigu ji gauta iki Paraiškų teikimo laikotarpio pradžios ar po Paraiškų teikimo laikotarpio pabaigos. 
7.3. Jei atlikus Paraiškų administracinės atitikties patikrinimą, matyti, kad bent vienas Pareiškėjas ir/ ar Paraiška neatitinka Taisyklėse nustatytų reikalavimų ir/ ar kartu su Paraiška pateikti ne visi Taisyklėse nurodyti dokumentai, tokio Pareiškėjo atžvilgiu toliau vykdomas 8 žingsnis. Šiuo atveju kitų Paraiškų (kurios atitinka administracinės atitikties kriterijus) tolesnis vertinimas atidedamas, iki kol sueis Pareiškėjams nustatytas terminas patikslinti Taisyklių reikalavimų neatitinkančias Paraiškas ir/ ar pateikti trūkstamus dokumentus ir/ ar pateikti papildomą informaciją, pagrindžiančią Pareiškėjo atitikimą Taisyklėse nurodytiems reikalavimams (administracinės atitiktiems kriterijams).
7.4. Jei visi Pareiškėjai ir jų pateiktos Paraiškos atitinka Taisyklėse nustatytus reikalavimus, ir jei kartu su Paraiškomis pateikti visi Taisyklėse nurodyti dokumentai (t. y. atitinka administracinės atitikties kriterijus), toliau vykdomas 10 žingsnis.
	Koordinatorius,
Teisininkas
	per 10 (dešimt) darbo dienų nuo Paraiškų teikimo laikotarpio pabaigos
	Sharepoint

	8. 
	Informuoti Pareiškėją dėl Paraiškos tikslinimo
	8.1. Pareiškėjui, kuris pats ir/ ar jo pateikta Paraiška neatitinka Taisyklėse nurodytų reikalavimų, ir/ ar kuris kartu su Paraiška pateikė ne visus Taisyklėse nurodytus dokumentus, išsiunčia el. laišką (raštą), kuriuo: 
8.1.1. informuoja Pareiškėją, kad Pareiškėjas ir/ ar jo pateikta Paraiška neatitinka Taisyklėse nurodytų reikalavimų ir/ ar kartu su Paraiška pateikti ne visi Taisyklėse nurodyti dokumentai, nurodo trūkumus;
8.1.2. nustato ne trumpesnį kaip 5 (penkių) darbo dienų ir ne ilgesnį kaip 10 (dešimt) darbo dienų terminą, skaičiuojama nuo pranešimo gavimo dienos, trūkumams pašalinti ir pasiūlo Pareiškėjui per šį nustatytą terminą patikslinti pateiktą Paraišką ir/ ar pateikti trūkstamus dokumentus ir/ ar papildomą informaciją, pagrindžiančią Pareiškėjo atitikimą Taisyklėse nurodytiems reikalavimams. Visiems Pareiškėjams nustatomas vienodos trukmės terminas.
8.1.3. įspėja Pareiškėją, kad tinkamai nepatikslinus informacijos ar nepateikus papildomų (trūkstamų) dokumentų, Vertinimo komitetas priims sprendimą siūlyti neskirti Paramos Pareiškėjui.
8.2. Laikoma, kad Pareiškėjas pranešimą dėl trūkumų pašalinimo gavo kitą darbo dieną, jei pranešimas buvo išsiųstas el. laišku, arba, praėjus 5 (penkioms) darbo dienoms, jeigu pranešimas buvo išsiųstas registruotu laišku arba per kurjerį.
	Koordinatorius

	per 2 (dvi) darbo dienas nuo visų gautų Paraiškų administracinės atitikties patikrinimo pabaigos
	

	9. 
	Atlikti pakartotinį Paraiškos administracinės atitikties patikrinimą
	9.1. Priima Pareiškėjo pateiktą patikslintą Paraišką ir/ ar papildomus (trūkstamus) dokumentus ir užregistruoja juos Bendrovės DVS.
9.2. Kai pasibaigia nustatytas terminas patikslintai Paraiškai ir/ ar trūkstamiems (papildomiems) dokumentams pateikti:
9.2.1. pakartotinai atlieka Paraiškos, kurią buvo siūloma patikslinti ir/ ar dėl kurios buvo siūloma pateikti papildomus (trūkstamus) dokumentus, administracinės atitikties patikrinimą: įvertina, ar Pareiškėjas patikslino Paraišką ir/ ar pateikė papildomus (trūkstamus) dokumentus, ar Pareiškėjas ir/ ar jo patikslinta Paraiška atitinka Taisyklėse nustatytus reikalavimus, ar kartu su Paraiška pateikti visi Taisyklėse nurodyti dokumentai.
9.2.2. pakartotinai užpildo Paraiškos, kurią buvo siūloma patikslinti ir/ ar dėl kurios buvo siūloma pateikti papildomus (trūkstamus) dokumentus, administracinės atitikties patikrinimo lentelę (Taisyklių 4 priedas Paraiškų vertinimo anketos forma).
9.3. [bookmark: _Hlk124161071]Vadovaujantis Taisyklių 7.3.4.2 punktu, Paraiškos pakartotinis administracinės atitikties patikrinimas nėra atliekamas, jeigu Pareiškėjas patikslintą Paraišką ir/ ar papildomus (trūkstamus) dokumentus pateikė pasibaigus terminui, nustatytam patikslintoms Paraiškos ir/ ar papildomiems (trūkstamiems) dokumentams pateikti.
	Koordinatorius,
Teisininkas
	per 5 (penkias) darbo dienas nuo termino, nustatyto patikslintoms Paraiškoms ir/ ar papildomiems (trūkstamiems) dokumentams pateikti, pabaigos

	

	10. 
	Inicijuoti Vertinimo komiteto posėdį 
	10.1. Inicijuoja Vertinimo komiteto posėdį: 
10.1.1. pasiūlo Vertinimo komiteto posėdžio datą, vietą ir laiką; 
10.1.2. Vertinimo komiteto narių kalendoriuose rezervuoja laiką Vertinimo komiteto posėdžiui;
10.1.3. teikia Vertinimo komitetui gautas Paraiškas bei jų administracinės atitikties patikrinimo rezultatus;
10.1.4. tuo atveju, jei Vertinimo komiteto posėdis inicijuojamas pakartotinai, teikia Vertinimo komitetui Pareiškėjo pateiktą papildomą informaciją ir/ ar dokumentus;
10.1.5. teikia informaciją apie Paraiškas, kurios buvo gautos iki Paraiškų teikimo laikotarpio pradžios arba po Paraiškų teikimo laikotarpio pabaigos, taip pat apie Paraiškas, kurios buvo patikslintos (pateikti papildomi (trūkstami) dokumentai), pasibaigus terminui, nustatytam patikslintoms Paraiškoms ir/ ar papildomiems (trūkstamiems) dokumentams pateikti, taip pat informaciją apie patikslintas Paraiškas ir/ ar papildomus dokumentus;
10.1.6. parengia Vertinimo komiteto posėdžio protokolo projektą;
10.1.7. Vertinimo komiteto pirmininko pavedimu atlieka kitus parengiamuosius darbus ir/ ar užduotis, būtinas sklandžiam Vertinimo komiteto darbui užtikrinti.
	Koordinatorius

	
	El. paštas
Sharepoint

	11. 
	Susipažinti su Paraiškomis bei jų patikrinimo rezultatais
	11.1. Susipažįsta su Bendrovės gautomis Paraiškomis bei jų administracinės atitikties patikrinimo rezultatais.
	Vertinimo komitetas
	10 (dešimt) darbo dienų
	Sharepoint

	12. 
	Atlikti Paraiškų kokybinį vertinimą
	12.1. [bookmark: _Hlk124157040]Vertinimo komitetas posėdyje aptaria visas Bendrovės gautas Paraiškas, Paraiškų administracinės atitikties patikrinimo rezultatus, identifikuoja, kokios informacijos trūksta Paraiškų kokybiniam (atitikties Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams) vertinimui atlikti (Jei Vertinimo komiteto posėdis inicijuojamas pakartotinai, aptaria Pareiškėjo pateiktus papildomus (trūkstamus) dokumentus ir/ ar informaciją).
12.2. Jei Vertinimo komitetas identifikuoja, kad trūksta informacijos Paraiškų, atitinkančių administracinės atitikties kriterijus, kokybiniam (atitikties Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams) vertinimui atlikti, Vertinimo komitetas priima sprendimą siūlyti Pareiškėjui patikslinti Paraišką ir/ ar pateikti papildomus (trūkstamus) dokumentus/ informaciją, reikalingą kokybiniam vertinimui atlikti:
12.2.1.  toliau vykdomas 13 žingsnis. Pakartotinis kokybinis vertinimas atliekamas tik vieną kartą;
12.2.2. jei pakartotinio kokybinio vertinimo nereikia atlikti, toliau vykdomas 15 žingsnis. 
12.3. Jei Vertinimo komitetas bent vienam Pareiškėjui siūlo patikslinti Paraišką (t. y. pateikti papildomą informaciją ir/ ar dokumentus, kurių trūksta Paraiškos kokybiniam vertinimui atlikti), kitų Paraiškų (nors ir turint pakankamai informacijos jų kokybiniam vertinimui atlikti) kokybinio vertinimo atlikimas atidedamas, iki kol bus gauta prašoma pateikti papildoma informacija ir/ ar dokumentai, taip siekiant užtikrinti, kad visų Bendrovės gautų Paraiškų kokybinis vertinimas pagal Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka nurodytus paramos skyrimo kriterijus būtų atliekamas vienu metu.
12.4. Vertinimo komitetas priima sprendimą siūlyti neskirti Paramos Pareiškėjui, esant bent vienai iš Taisyklių 7.4.10.1 punkte nurodytų aplinkybių.
12.5. Jei iš administracinės atitikties patikrinimo rezultatų matyti, kad visi Pareiškėjai ir jų pateiktos Paraiškos atitinka administracinės atitikties kriterijus ir Pareiškėjų pateiktos informacijos pakanka kokybiniam vertinimui atlikti, Vertinimo komitetas atlieka Paraiškų, atitinkančių administracinės atitikties kriterijus, kokybinį vertinimą, t. y. įvertina Pareiškėjų atitiktį Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams.
12.6. Paraiškų, atitinkančių administracinės atitikties kriterijus, kokybinis vertinimas atliekamas pagal Paramos skyrimo kriterijus konkrečioms Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka nustatytoms Paramos panaudojimo kryptims, atsižvelgiant į tai, kokiai (kokioms) Paramos panaudojimo krypčiai (kryptims) Pareiškėjas prašo Paramos, bei laikantis Taisyklių 3.5 punkte nustatytų principų. 
12.7. Paraiškų, atitinkančių administracinės atitikties kriterijus, kokybinio vertinimo rezultatai užfiksuojami užpildant kokybinio vertinimo formą, pateiktą Taisyklių 4 priede Paraiškų vertinimo anketos forma. 
12.8. Vertinimo komitetas, vadovaudamasis Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka įtvirtintais skiriamos Paramos dydžio nustatymo principais, apskaičiuoja galimos skirti Paramos dydį kiekvienam Pareiškėjui, atitinkančiam kokybinio vertinimo kriterijus.
12.9. Vertinimo komitetas kiekvieno Pareiškėjo, atitinkančio kokybinio vertinimo kriterijus, atžvilgiu priima vieną iš šių sprendimų:
12.9.1. skirti Paramą;
12.9.2. skirti dalį Paramos. 
	Vertinimo komitetas
	Vertinimo komiteto posėdžio metu
	

	13. 
	Informuoti Pareiškėją apie siūlymą pateikti papildomą informaciją ir/ ar dokumentus
	13.1. Išsiunčia Pareiškėjui el. laišką (raštą), kuriuo: 
13.1.1. informuoja Pareiškėją, kad jo pateiktos Paraiškos kokybiniam (atitikties Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams) vertinimui atlikti trūksta informacijos ir/ ar dokumentų, nurodo trūkumus;
13.1.2. pasiūlo per 10 (dešimt) darbo dienų nuo pranešimo gavimo dienos pateikti trūkstamą informaciją ir/ ar dokumentus;
13.1.3. įspėja Pareiškėją, kad tinkamai nepatikslinus informacijos ar nepateikus dokumentų, Vertinimo komitetas priims sprendimą siūlyti neskirti Paramos Pareiškėjui.
13.2. Laikoma, kad Pareiškėjas pranešimą gavo kitą darbo dieną, jei pranešimas buvo išsiųstas el. laišku, arba, praėjus 5 (penkioms) darbo dienoms, jeigu pranešimas buvo išsiųstas registruotu laišku arba per kurjerį.
	Koordinatorius

	per 2 (dvi) darbo dienas nuo Vertinimo komiteto sprendimo pasiūlyti Pareiškėjui patikslinti pateiktą Paraišką ar (ir) pateikti papildomus dokumentus priėmimo dienos
	El. paštas

	14. 
	Priimti Pareiškėjo pateiktą papildomą informaciją ir/ ar dokumentus
	14.1. Priima Pareiškėjo pateiktą patikslintą papildomą informaciją ir/ ar dokumentus ir užregistruoja juos Bendrovės DVS.
14.2. Toliau atliekamas 10 žingsnis.
	Koordinatorius

	per nustatytą 10 (dešimt) darbo dienų terminą, nustatytą papildomai informacijai ir/ ar dokumentams pateikti
	DVS

	15. 
	Parengti Paraiškų vertinimo ataskaitą
	15.1. Vadovaujantis Vertinimo komiteto atliktu Paraiškų kokybiniu (t. y. atitikties Taisyklių 1 priede Paramos, skiriamos Aukštosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams) vertinimu ir siūlomais priimti sprendimais, parengia Paraiškų vertinimo ataskaitos projektą.
15.2. Reikalavimai Paraiškų vertinimo ataskaitos turiniui nustatyti Taisyklių 7.5.2 punkte.
15.3. Paraiškų vertinimo ataskaitą pasirašo (patvirtina naudojant Bendrovės DVS) Vertinimo komiteto pirmininkas ir sekretorius (Koordinatorius).
	Koordinatorius

	per 2 (dvi) darbo dienas nuo Vertinimo komiteto posėdžio, kuriame buvo priimti sprendimai siūlyti skirti/ neskirti/ skirti dalį Paramos
	Sharepoint
DVS

	16. 
	Teikti klausimą Valdybai
	16.1. Parengia aiškinamojo rašto Valdybai dėl sprendimų skirti Paramą, skirti dalį Paramos/ neskirti Paramos priėmimo projektą.
16.2. suderina aiškinamąjį raštą su #EnergySmartStart programos savininku, Grupės žmonių ir kultūros vadovu bei kitais atsakingais darbuotojais.
16.3. #EnergySmartStart programos savininkas (arba jo pavedimu – Koordinatorius) Valdybai teikia aiškinamąjį raštą, Paraiškų vertinimo ataskaitą, bei išvadas dėl Pareiškėjų (ne)keliamų korupcijos ir/ ar kitų rizikų.
	Koordinatorius

	Per 3 (tris) darbo dienas nuo Paraiškų vertinimo ataskaitos pasirašymo
	VDE

	17. 
	Priimti sprendimus dėl Paramos skyrimo
	17.1. Valdyba, atsižvelgdama į Paraiškų vertinimo ataskaitą, Vertinimo komiteto siūlomus priimti sprendimus bei išvadas dėl Pareiškėjų (ne)keliamų korupcijos ir/ ar kitų rizikų, bei laikydamasi Taisyklių 3.5 punkte numatytų principų, kiekvieno Pareiškėjo atžvilgiu priima vieną iš šių sprendimų:
17.1.1. skirti Paramą;
17.1.2. skirti dalį Paramos;
17.1.3. neskirti Paramos.
	Valdyba
	Valdybos posėdžio metu
	

	18. 
	Informuoti Pareiškėją apie priimtą sprendimą dėl Paramos
	18.1. Išsiunčia Pareiškėjui el. laišką (raštą), kuriuo informuoja Pareiškėją apie Bendrovės Valdybos priimtą sprendimą skirti Paramą/ skirti dalį Paramos/ neskirti Paramos.
18.2. Subprocesas baigiamas.
	Koordinatorius

	Per 3 (tris) darbo dienas nuo Valdybos sprendimo
	El. paštas
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3 pav. Paramos sutarties pasirašymo ir vykdymo subproceso schema
PARAMOS SUTARTIES PASIRAŠYMO IR VYKDYMO ŽINGSNIŲ APRAŠYMAS
3 lentelė. Paramos sutarties pasirašymo ir vykdymo subproceso žingsnių aprašymas.
	Nr.
	Žingsnis
	Žingsnio aprašymas
	Vykdytojas
	Terminas (trukmė)
	IT sistema

	1. 
	Parengti ir derinti Paramos sutarties projektą
	1.1. Parengia Paramos sutarties projektą, užpildydamas tipinės paramos sutarties projektą, pateiktą Taisyklių 5 priede Paramos sutarties projektas.
1.2. Paramos sutarties projektą derina su:
1.2.1. Pareiškėju;
1.2.2. Bendrovės vidaus teisės aktuose nurodytais darbuotojais;
1.2.3. notaru, jei Bendrovės Pareiškėjui skiriamos Paramos suma didesnė nei 14500 EUR.
1.3. Jei Paramos sutarties projektas derinamas su notaru, kartu suderinama ir Paramos sutarties pasirašymo data bei būdas (el. priemonėmis, atvykus pas notarą ar notarui atvykstant į Bendrovės patalpas).
	Koordinatorius
	Per 5 (penkias) darbo dienas nuo Valdybos sprendimo
	

	2. 
	Inicijuoti Paramos sutarties projekto vizavimą
	2.1. Įkelia Paramos sutarties projektą į DVS ir inicijuoja Paramos sutarties projekto vizavimą.

	Koordinatorius

	
	El. paštas
Sharepoint

	3. 
	Vizuoti Paramos sutarties projektą
	3.1. Paramos sutarties projektą Bendrovės DVS vizuoja Bendrovės vidaus teisės aktuose nurodyti darbuotojai.
	Vizuotojai (Bendrovės vidaus teisės aktuose nurodyti darbuotojai)
	Per 2 (dvi) darbo dienas nuo užduoties vizuoti gavimo
	DVS

	4. 
	Pasirašyti Paramos sutartį
	4.1. Bendrovės vadovas ar jo įgaliotas darbuotojas pasirašo Paramos sutartį.
4.2. Jei Paramos sutartis pasirašoma DVS ar fiziniu parašu, Bendrovės vadovo pasirašytas (-i) Paramos sutarties egzempliorius (-iai) perduodami (išsiunčiami) Pareiškėjui pasirašyti. 
	Bendrovės vadovas ar jo įgaliotas darbuotojas
	
	DVS

	5. 
	Informuoti atsakingą Apskaitos funkcinės srities darbuotoją apie pasirašytą sutartį
	5.1. Apie Bendrovės ir Pareiškėjo pasirašytą Paramos sutartį informuoja atsakingą Apskaitos funkcinės srities darbuotoją.
5.2. Toliau 6 žingsnis, 7 žingsnis ir 9 žingsnis (jei reikalingi papildomi dokumentai) vykdomi lygiagrečiai.
	Koordinatorius 

	
	DVS

	6. 
	Pervesti Paramą 
	6.1. Susipažįsta su Paramos sutartimi ir Paramos sutartyje nustatytais terminais ir tvarka perveda Paramą į Pareiškėjo atsiskaitomąją banko sąskaitą.
	Apskaitos funkcinės srities darbuotojas
	
	El. bankininkystė

	7. 
	Inicijuoti informacijos apie Paramos skyrimą skelbimą
	7.1. Inicijuoja Taisyklių 11.1 punkte nurodytos informacijos paskelbimą Bendrovės interneto svetainėje: skelbtiną informaciją el. laišku persiunčia atsakingam Komunikacijos funkcijos darbuotojui.
	Koordinatorius
	
	

	8. 
	Skelbti informaciją apie Paramos skyrimą 
	8.1. Atsakingas Komunikacijos funkcijos darbuotojas Taisyklių 11.1 punkte nurodytą informaciją įkelia į Bendrovės interneto svetainę.
	Komunikacijos funkcijos darbuotojas 
	ne vėliau kaip per 1 (vieną) mėnesį nuo Paramos suteikimo
	El. paštas,
Bendrovės interneto svetainė

	9. 
	Priimti Paramos gavėjo pateiktus dokumentus
	9.1. Jei Paramos sutartyje buvo nustatyta, kad Paramos gavėjas po Paramos sutarties pasirašymo turi pateikti tam tikrus dokumentus, priima Paramos gavėjo pateiktus dokumentus, juos įvertina ir užregistruoja Bendrovės DVS.
9.2. Jei Paramos gavėjas vėluoja pateikti Paramos sutartyje nurodytus tam tikrus dokumentus arba Paramos gavėjo pateikti dokumentai neatitinka Paramos sutarties ir/ ar Taisyklių reikalavimų, raštu (el. paštu) informuoja Paramos gavėją apie trūkumus ir paragina juos pašalinti.
	Koordinatorius

	
	

	10. 
	Deklaruoti suteiktą Paramą
	10.1. LPĮ ir LPĮ įgyvendinančių teisės aktų nustatyta tvarka ir terminais teikia Valstybinei mokesčių inspekcijai prie Finansų ministerijos ataskaitas apie Bendrovės suteiktą Paramą.
10.2. Subprocesas baigiamas.
	Apskaitos funkcinės srities darbuotojas
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PARAMOS PANAUDOJIMO VERTINIMO SUBPROCESO ŽINGSNIŲ APRAŠYMAS
4 lentelė. Paramos panaudojimo vertinimo subproceso žingsnių aprašymas.
	Nr.
	Žingsnis
	Žingsnio aprašymas
	Vykdytojas
	Terminas (trukmė)
	IT sistema

	1. 
	Priimti Paramos gavėjo pateiktą Paramos panaudojimo ataskaitą ir dokumentus
	1.1. Priima Paramos gavėjo pateiktą Paramos panaudojimo ataskaitą (Paramos gavėjo užpildytą Taisyklių 6 priede pateiktą ataskaitos formą) bei dokumentus, pagrindžiančius, kam buvo panaudota Parama, ir užregistruoja juos Bendrovės DVS.
	Koordinatorius

	Per Paramos sutartyje nustatytą terminą Paramos panaudojimo ataskaitai pateikti
	DVS

	2. 
	Inicijuoti Vertinimo komiteto posėdį
	2.1. Suėjus terminui Paramos panaudojimo ataskaitoms pateikti, inicijuoja Vertinimo komiteto posėdį: 
2.1.1. pasiūlo Vertinimo komiteto posėdžio datą, vietą ir laiką; 
2.1.2. Vertinimo komiteto narių kalendoriuose rezervuoja laiką Vertinimo komiteto posėdžiui;
2.1.3. teikia Vertinimo komitetui Paramos gavėjų pateiktas Paramos panaudojimo ataskaitas bei dokumentus, pagrindžiančius, kam buvo panaudota Parama;
2.1.4. teikia informaciją apie Paramos gavėjus, kurie per Paramos sutartyse nustatytą terminą nepateikė Paramos panaudojimo ataskaitos ir/ ar Paramos panaudojimą pagrindžiančių dokumentų; 
2.1.5. parengia Vertinimo komiteto posėdžio protokolo projektą;
2.1.6. Vertinimo komiteto pirmininko pavedimu atlieka kitus parengiamuosius darbus ir/ ar užduotis, būtinas sklandžiam Vertinimo komiteto darbui užtikrinti.
	Koordinatorius

	
	El. paštas
Sharepoint

	3. 
	Susipažinti su Paramos panaudojimo ataskaitomis
	3.1. Susipažįsta su Bendrovės gautomis Paramos panaudojimo ataskaitomis ir dokumentais, pagrindžiančiais Paramos panaudojimą.
	Vertinimo komitetas
	Per 10 (dešimt) darbo dienų
	Sharepoint

	4. 
	Atlikti Paramos panaudojimo vertinimą
	4.1. Vertinimo komitetas posėdyje aptaria Bendrovės gautas Paramos panaudojimo ataskaitas ir dokumentus, pagrindžiančius Paramos panaudojimą, identifikuoja, kokios informacijos trūksta Paramos panaudojimo vertinimui atlikti. Po Paramos gavėjo patikslinimo susipažįsta su pateikta papildoma informacija ir/ ar dokumentais, pagrindžiančiais Paramos panaudojimą.
4.2. Vertinimo komitetas priima sprendimą siūlyti Paramos gavėjui pateikti papildomą informaciją, dokumentus, jei Paramos gavėjo pateikta Paramos panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridėti dokumentai nepagrindžia visos ar dalies Paramos gavėjui išmokėtos Paramos sumos panaudojimo. Tokio Paramos gavėjo atžvilgiu toliau vykdomas 5 žingsnis.
4.3. Jei Vertinimo komitetas bent vienam Paramos gavėjui siūlo pateikti papildomą informaciją, dokumentus, pagrindžiančius Paramos panaudojimą, kitų Paramos gavėjų (nors ir turint pakankamai informacijos jų Paramos panaudojimo vertinimui atlikti) gautos Paramos panaudojimo vertinimo atlikimas atidedamas, iki kol bus gauta prašoma pateikti papildoma informacija ir/ ar dokumentai, taip siekiant užtikrinti, kad visų Bendrovės gautų Paramos panaudojimo ataskaitų vertinimas būtų atliekamas vienu metu. Pakartotinis vertinimas atliekamas tik vieną kartą.
4.4. Jei Vertinimo komitetas nustato, kad Paramos gavėjas nepateikė Paramos panaudojimo ataskaitos ir prie jos pridedamų dokumento,  Vertinimo komitetas konstatuoja, kad Paramos gavėjas padarė esminį Paramos sutarties pažeidimą.
4.5. Jei Vertinimo komitetas nustato, kad Paramos gavėjų pateiktos Paramos panaudojimo ataskaitos ir/ ar prie jų pridėti dokumentai pagrindžia visos šiems Paramos gavėjams išmokėtos Paramos sumos panaudojimą, Vertinimo komitetas kiekvieno Paramos gavėjo atžvilgiu priima sprendimą, kad Paramos gavėjo pateikta Paramos panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridėti dokumentai pagrindžia visos Paramos gavėjui išmokėtos Paramos sumos panaudojimą. Toliau vykdomas 7 žingsnis.
	Vertinimo komitetas
	Vertinimo komiteto posėdžio metu
	

	5. 
	Informuoti Paramos gavėją apie siūlymą pateikti papildomą informaciją ir/ ar dokumentus
	5.1. Išsiunčia Paramos gavėjui el. laišką (raštą), kuriuo: 
5.1.1. informuoja Paramos gavėją, kad jo pateikta Paramos panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridėti dokumentai nepagrindžia visos ar dalies Paramos gavėjui išmokėtos Paramos sumos panaudojimo, nurodo, kokios informacijos ir/ ar dokumentų trūksta;
5.1.2. pasiūlo per 5 (penkias) darbo dienas nuo pranešimo gavimo dienos pateikti trūkstamą informaciją ir/ ar dokumentus;
5.1.3. įspėja Paramos gavėją, kad tinkamai nepatikslinus informacijos ir/ ar nepateikus dokumentų, Paramos gavėjas.
5.2. Laikoma, kad Pareiškėjas pranešimą gavo kitą darbo dieną, jei pranešimas buvo išsiųstas el. laišku, arba, praėjus 5 (penkioms) darbo dienoms, jeigu pranešimas buvo išsiųstas registruotu laišku arba per kurjerį.
	Koordinatorius

	per 2 (dvi) darbo dienas nuo Vertinimo komiteto sprendimo pasiūlyti Pareiškėjui patikslinti pateiktą Paraišką ar (ir) pateikti papildomus dokumentus priėmimo dienos
	El. paštas

	6. 
	Priimti Pareiškėjo pateiktą papildomą informaciją ir/ ar dokumentus
	6.1. Priima Pareiškėjo pateiktą patikslintą papildomą informaciją ir/ ar dokumentus ir užregistruoja juos Bendrovės DVS.
6.2. Toliau vykdo 2 žingsnį.
	Koordinatorius

	per 5 (penkių) darbo dienų terminą, nustatytą papildomai informacijai ir/ ar dokumentams pateikti
	DVS

	7. 
	Parengti ataskaitą apie Paramos teikimą ir panaudojimą 
	7.1. Vadovaudamasis Vertinimo komiteto atliktu Paramos panaudojimo vertinimu ir priimtais sprendimais, parengia ataskaitos apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus projektą. 
7.2. Reikalavimai šios ataskaitos turiniui nustatyti Taisyklių 10.10 punkte.
7.3. Ataskaitą apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus pasirašo (patvirtina naudojant Bendrovės DVS) Vertinimo komiteto pirmininkas ir sekretorius (Koordinatorius).
	Koordinatorius

	per 2 (dvi) darbo dienas nuo Vertinimo komiteto posėdžio, kuriame buvo priimti sprendimai dėl Paramos panaudojimo vertinimo
	Sharepoint
DVS

	8. 
	Teikti klausimą Valdybai
	8.1. Koordinatorius parengia aiškinamojo rašto Valdybai projektą dėl sprendimo tvirtinti ataskaitą apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus priėmimo.
8.2. aiškinamąjį raštą suderina su #EnergySmartStart programos savininku, Žmonių ir kultūros funkcijos vadovu bei kitais atsakingais darbuotojais.
8.3. #EnergySmartStart programos savininkas (arba jo pavedimu – Koordinatorius) Valdybai teikia aiškinamąjį raštą bei ataskaitą apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus.
	Koordinatorius,
#EnergySmartStart programos savininkas


	Per 3 (tris) darbo dienas nuo ataskaitos apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus pasirašymo
	VDE

	9. 
	Priimti sprendimus dėl Paramos panaudojimo ataskaitos tvirtinimo
	9.1. Valdyba, susipažinusi su ataskaitą apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus, priima sprendimą dėl ataskaitos apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus tvirtinimo.
	Valdyba
	Valdybos posėdžio metu
	

	10. 
	Teikti informaciją Stebėtojų tarybai
	10.1. #EnergySmartStart programos savininkas (arba jo pavedimu – Koordinatorius) teikia Stebėtojų tarybai informacijai Bendrovės valdybos patvirtintą ataskaitą apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus.
	Koordinatorius, 
#EnergySmartStart programos savininkas 
	
	VDE

	11. 
	Susipažinti su ataskaita apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą.
	11.1. Susipažįsta su Bendrovės valdybos patvirtinta ataskaita apie Bendrovės Paramos teikimą ir panaudojimą už praėjusius kalendorinius metus. Jei Paramos gavėjai tinkamai panaudojo paramą, procesas baigiamas.
11.2. Jei reikalinga informuoti Paramos gavėją apie reikalavimą grąžinti Paramos dalį, toliau vykdomas 12 žingsnis.
	Stebėtojų taryba
	
	

	12. 
	Informuoti Paramos gavėją apie reikalavimą grąžinti Paramos dalį
	12.1. Jei priimtas sprendimas grąžinti Paramos dalį, Koordinatorius parengia rašto projektą, kuriuo:
12.1.1. Paramos gavėjas informuojamas, kad jis nustatytu terminu nepateikė Paramos panaudojimo ataskaitos ir/ ar Bendrovės prašomos papildomos informacijos ir/ ar dokumentų dėl dalies ar visos Paramos sumos panaudojimo arba pateikta informacija, dokumentai, Bendrovės vertinimu, yra nepakankami Paramos panaudojimui pagrįsti;
12.1.2. Paramos gavėjas raginamas per 30 (trisdešimt) kalendorinių dienų nuo šio rašto gavimo Paramos teikėjui grąžinti Paramos dalį, kurios panaudojimo tinkamai nepagrindė Paramos teikėjo prašoma papildoma informacija, dokumentais.
12.1.3. Paramos gavėjas informuojamas, kad laiku negrąžinus Paramos sumos dalies, Paramos gavėjas 3 (trejus) metus nuo Paramos sutartyje nustatyto termino negalės dalyvauti teikiant Paraiškas Bendrovei dėl Paramos skyrimo bet kokiems projektams.
12.2. Raštą Paramos gavėjui pasirašo Bendrovės vadovas.
12.3. Jei Paramos gavėjas Paramos negrąžina, inicijuojamas Atstovavimo civiliniuose ir administraciniuose ginčuose procesas.
	Koordinatorius

	
	DVS
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             f5278e58-6840-4a2f-bc59-f1c7c68df60b
             c645569b-4b46-4838-8682-ca858c69fd45
             ca371dd7-4ab7-46c6-bfd1-975d32fcaf8f
             bce6bd5d-2acd-4c3b-a97a-d49833e4f561
             3dec5c84-8733-488c-8a93-c145b71c9397
             6601bf58-ead7-433a-ada4-39079cf2f051
             fb86d807-29ba-411a-8ec9-278f81844bab
             46d33511-2649-4cfa-91d3-7491cb1d5ac3
             8d554817-3803-43f8-9553-940d08143df4
             8c6e84c6-2817-457f-bdda-fe5a1d89ffde
             b2fd01e7-c39a-4269-983c-1d604679980f
             dcead3f1-6247-4b85-a76a-17be3b382af9
             4a6ca086-8176-41a6-93cd-b28058b3fba1
             009a6a74-1e7c-4bdd-bf43-de9022dde36e
             1f4cb752-7acb-4000-960f-78685b9f6687
             1a3f83e7-9496-4e36-a390-029dc86ad7d8
             cfb2e2d4-3fdb-4d92-9640-4acbbabfe586
             951284e9-6bf4-4174-aa86-4aebbc8779b7
             cea7af96-0a3b-4acb-96da-a77bc383bfd0
             c0cd5d32-09a7-40c5-8ba6-a16a69c32748
             4f8aa644-2aec-4701-a3b8-9989eb360f91
             baff27a0-1de8-4190-9c8b-de4a9581adbd
             c9cf1168-593c-48f4-bf59-d6ca7e1781f6
             ddaf7256-8580-4b47-aabf-8571e8db5ffc
             5f5428c2-ac35-4ab6-b44b-3def8c565587
          
        
      
    
     
       
         
           
             b412f381-0fd0-4fb3-a4a3-75fa3824f5a3
             8bd7a3ea-3761-4f19-bdbc-cf7d5c69a00b
             ca1a9f92-a636-4ab2-9885-eab65ee9c805
             896228f3-1e08-4eac-9f98-e7d5e57a71a2
             7849711e-6c59-44e1-8be4-7db565987f57
             5e9ef948-cc27-4c51-abf3-fc36bbb3d741
             310f7e51-e7a6-4a48-be08-49c7cadea0b2
             f7a91c57-6dd3-45b0-a852-46cc8d7d6fbe
             e26ee339-f909-464f-ac15-e9d4ad9c7f1a
             6d0cf230-33b0-4d8b-8bfc-730354cbe41f
             11bc872d-4ca2-4301-a3ea-a551b8ef8646
             251cc3fa-f5a7-47ba-b36d-9bad630feda8
             193dfdc8-8caa-470a-a6fa-0ee649932db3
             bbed8549-f021-47e1-82ef-8112deab127c
             1da97dec-a3b8-4449-a337-721246c5b506
             c7b357b4-d9ce-4c14-9566-7ee0be392b8f
             de73afd4-428e-4ee2-bda7-007b5e190006
             08037547-2bd8-498c-b94e-9897335124b9
             b6b980aa-371c-4f96-b933-c557c3e75f64
             e9d1efc8-ee63-42b3-92ee-f90b82487a83
             ff7ee721-aea5-4bbe-93f7-03fc60975a03
             e4cc759d-57c1-4e89-a140-77d5612efd34
             17f40cd6-7b5a-4de1-8691-0f9061bcc62c
             2115901d-1e84-4a4a-8b0a-67292430a440
          
        
      
    
     
       
         
           
             f7c58b35-ec2a-4057-9639-f3f93594214c
             b15928a2-9dc9-4ce0-87a2-a8f3a7d821ca
             dada7fc6-68c0-4c34-8528-7f69791857dc
             9f59e68d-30e3-442c-b225-bdda188ccd05
             51df5a6f-5cd0-4ebc-aaff-3b46d95f3742
             250d5dfd-5f0d-496b-a512-5a3b56bff709
             976c266b-8089-40f4-beaa-722197308f0e
             65af3afb-2c13-45f5-a45c-401375c17267
             e9001b0e-abcc-406a-9072-25642a3ca7a9
             a1461d04-d5be-490f-91f2-00fd0f9faaf0
             1f7cb816-fe53-497d-9059-6670738877c2
             1f385da4-1c21-4400-8731-def18664a077
             5144c719-8530-4316-af36-a94dededf2ae
             e95dd48c-43cc-4f88-9463-30d74c0e8de3
             c22b1424-9368-480c-9c9f-f53c33d790d6
             a17f4dc6-722f-4edf-adc9-d75d20381423
             e70ae884-95ef-486b-9643-9f6eb2831d71
             fedd3b6a-b833-4dbd-aa78-0ace33336896
             f0d8e50d-f333-4847-ba0d-fbe12c8705ba
             0d15e6a2-6e57-472b-9a05-a3d78faed322
             0a22fd66-f0b5-455f-b270-4f2b527a1c0c
             8e26ed52-b046-4e82-b451-cd5a6d9d1b0d
             c912ec6f-9a83-412c-b177-37a0219e5980
             abfe0586-8e47-4d81-ae02-85705ef7beed
             1eebcc6d-2f0e-43f9-a6a4-9af4a315332a
             ac1fb1dd-fe22-4630-a035-b54b0c41f50b
             2ff99a13-621e-4dea-adf6-ca410a76ac85
             938cb6d2-b313-476a-bb5a-6f86a1da8b11
             8ab75ad5-01e1-4b94-8fd6-f50f4d2793a9
             bcca4cd0-46f6-4d63-901b-6e20525cc0de
             2db084f6-67ee-42db-953b-472d3f8d609b
             fae905e8-8c31-4a55-922d-5cbfae0de11c
             29491778-2906-4bbe-80a5-b0064be0a5eb
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   C:\Users\viksnv\OneDrive - GPC\Desktop\bizagi\HR\paramos proc
   
     34c54b57-ecd7-426a-a67f-e1dea314eb66
     a450ab35-992d-477d-9062-1329ee38a1b9
     044ffd88-0696-40a6-95df-07b344ab8e84
     7ca631d7-cdb1-4caa-8beb-df68824d63f4
  
   
     
       
         
           
             133297d2-672b-45d3-891b-c3f24054b444
             3479fef6-001d-4894-8ae7-33cb8b8c7cf7
             ca12a2cc-27d6-4c81-b673-b6d3d733d388
             0010089d-fe38-4c5c-a7ab-d7df3739032b
             6d931464-60ed-4ba8-a5be-7c99049587a0
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
     
       
         
           
             cffd30ac-a923-4a1b-a181-c7cdfa2e2f6f
             a89fd5f5-7069-4b22-b893-6ba2346c1754
             1550b087-987b-45f6-a5f0-32818010fedf
             32f4cb4b-995a-4338-a1d9-a98557585a15
             c9a96b1a-9443-4305-a7e9-151bf3d007f5
             8e084285-d959-48e3-8f46-7b959179387c
             da821a52-3dc7-48ea-b084-07375416de7b
             1ffda94a-311f-49c8-ba2d-2d5ba077bed4
             b81c59e7-5454-4cce-bc95-7ef866ab8713
             91411d69-da2e-4878-9be6-e6b1756b5efb
             517bf4f5-9c05-4e44-92be-522d29c67616
             84e91b21-aff6-46ff-97ec-e6d37b81ffb4
             edca4372-a44f-466d-aaca-30ba544d8896
             a106ae63-e3f1-4348-bdcb-2996b6c65f72
             df583733-f803-46bc-a795-484c79c4386e
             247078b9-b29f-4733-bf62-5c3266410337
             d64f951d-d63a-436b-8f0f-d4c43768b4ee
             e4206255-9e25-488d-9f2c-7c0195c99e57
             ba243f6a-0d88-4aef-aea4-e5db75a5b12b
             ebfcdb41-c362-4952-959f-1b59a5f564d5
             3a261bd2-416a-4fe0-bfd0-d4ef446688e5
             f5278e58-6840-4a2f-bc59-f1c7c68df60b
             c645569b-4b46-4838-8682-ca858c69fd45
             ca371dd7-4ab7-46c6-bfd1-975d32fcaf8f
             bce6bd5d-2acd-4c3b-a97a-d49833e4f561
             3dec5c84-8733-488c-8a93-c145b71c9397
             6601bf58-ead7-433a-ada4-39079cf2f051
             fb86d807-29ba-411a-8ec9-278f81844bab
             46d33511-2649-4cfa-91d3-7491cb1d5ac3
             8d554817-3803-43f8-9553-940d08143df4
             8c6e84c6-2817-457f-bdda-fe5a1d89ffde
             b2fd01e7-c39a-4269-983c-1d604679980f
             dcead3f1-6247-4b85-a76a-17be3b382af9
             4a6ca086-8176-41a6-93cd-b28058b3fba1
             009a6a74-1e7c-4bdd-bf43-de9022dde36e
             1f4cb752-7acb-4000-960f-78685b9f6687
             1a3f83e7-9496-4e36-a390-029dc86ad7d8
             cfb2e2d4-3fdb-4d92-9640-4acbbabfe586
             951284e9-6bf4-4174-aa86-4aebbc8779b7
             cea7af96-0a3b-4acb-96da-a77bc383bfd0
             c0cd5d32-09a7-40c5-8ba6-a16a69c32748
             4f8aa644-2aec-4701-a3b8-9989eb360f91
             baff27a0-1de8-4190-9c8b-de4a9581adbd
             c9cf1168-593c-48f4-bf59-d6ca7e1781f6
             ddaf7256-8580-4b47-aabf-8571e8db5ffc
             5f5428c2-ac35-4ab6-b44b-3def8c565587
          
        
      
    
     
       
         
           
             b412f381-0fd0-4fb3-a4a3-75fa3824f5a3
             8bd7a3ea-3761-4f19-bdbc-cf7d5c69a00b
             ca1a9f92-a636-4ab2-9885-eab65ee9c805
             896228f3-1e08-4eac-9f98-e7d5e57a71a2
             7849711e-6c59-44e1-8be4-7db565987f57
             5e9ef948-cc27-4c51-abf3-fc36bbb3d741
             310f7e51-e7a6-4a48-be08-49c7cadea0b2
             f7a91c57-6dd3-45b0-a852-46cc8d7d6fbe
             e26ee339-f909-464f-ac15-e9d4ad9c7f1a
             6d0cf230-33b0-4d8b-8bfc-730354cbe41f
             11bc872d-4ca2-4301-a3ea-a551b8ef8646
             251cc3fa-f5a7-47ba-b36d-9bad630feda8
             193dfdc8-8caa-470a-a6fa-0ee649932db3
             bbed8549-f021-47e1-82ef-8112deab127c
             1da97dec-a3b8-4449-a337-721246c5b506
             c7b357b4-d9ce-4c14-9566-7ee0be392b8f
             de73afd4-428e-4ee2-bda7-007b5e190006
             08037547-2bd8-498c-b94e-9897335124b9
             b6b980aa-371c-4f96-b933-c557c3e75f64
             e9d1efc8-ee63-42b3-92ee-f90b82487a83
             ff7ee721-aea5-4bbe-93f7-03fc60975a03
             e4cc759d-57c1-4e89-a140-77d5612efd34
             17f40cd6-7b5a-4de1-8691-0f9061bcc62c
             2115901d-1e84-4a4a-8b0a-67292430a440
          
        
      
    
     
       
         
           
             f7c58b35-ec2a-4057-9639-f3f93594214c
             b15928a2-9dc9-4ce0-87a2-a8f3a7d821ca
             dada7fc6-68c0-4c34-8528-7f69791857dc
             9f59e68d-30e3-442c-b225-bdda188ccd05
             51df5a6f-5cd0-4ebc-aaff-3b46d95f3742
             250d5dfd-5f0d-496b-a512-5a3b56bff709
             976c266b-8089-40f4-beaa-722197308f0e
             65af3afb-2c13-45f5-a45c-401375c17267
             e9001b0e-abcc-406a-9072-25642a3ca7a9
             a1461d04-d5be-490f-91f2-00fd0f9faaf0
             1f7cb816-fe53-497d-9059-6670738877c2
             1f385da4-1c21-4400-8731-def18664a077
             5144c719-8530-4316-af36-a94dededf2ae
             e95dd48c-43cc-4f88-9463-30d74c0e8de3
             c22b1424-9368-480c-9c9f-f53c33d790d6
             a17f4dc6-722f-4edf-adc9-d75d20381423
             e70ae884-95ef-486b-9643-9f6eb2831d71
             fedd3b6a-b833-4dbd-aa78-0ace33336896
             f0d8e50d-f333-4847-ba0d-fbe12c8705ba
             0d15e6a2-6e57-472b-9a05-a3d78faed322
             0a22fd66-f0b5-455f-b270-4f2b527a1c0c
             8e26ed52-b046-4e82-b451-cd5a6d9d1b0d
             c912ec6f-9a83-412c-b177-37a0219e5980
             abfe0586-8e47-4d81-ae02-85705ef7beed
             1eebcc6d-2f0e-43f9-a6a4-9af4a315332a
             ac1fb1dd-fe22-4630-a035-b54b0c41f50b
             2ff99a13-621e-4dea-adf6-ca410a76ac85
             938cb6d2-b313-476a-bb5a-6f86a1da8b11
             8ab75ad5-01e1-4b94-8fd6-f50f4d2793a9
             bcca4cd0-46f6-4d63-901b-6e20525cc0de
             2db084f6-67ee-42db-953b-472d3f8d609b
             fae905e8-8c31-4a55-922d-5cbfae0de11c
             29491778-2906-4bbe-80a5-b0064be0a5eb
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